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Yorwort zur dritten Auflage.

Dafi eine dritte Auflage meines Werkchens iiber die kauf-
méinnische Buchfithrung in der Apotheke notig wird, beweist den
Beifall, den es in weiten Kreisen der Fachgenossenschaft ge-
funden hat. Erst kiirzlich schrieb mir der Besitzer einer grofieren
Apotheke, der zugleich Fabrikant und Grofihindler ist:

»Es war fiir mich eine besondere Freude, Thre Anleitung fiir
die kaufminnische Buchfiilbrung in der Apotheke kennen zu
lernen, und gebe ich gern mein Urteil dahin ab, dafl sie hilt,
was das Titelblatt verspricht: eine bequeme und praktische
Methode darzusteilen. Einen besonderen Vorzug erblicke ich
darin, daf} sie sich an die seit vielen Jahren iibliche Buchfiihrung
in den Apotheken anlehnt und dadurch es den Kollegen wesentlich
erleichtert, zu einer richtigen und iibersichtlichen Buchfiihrung
zu gelangen.

Was ich schon im Jahre 1879 schrieb, kann ich heute nur
wiederholen, nimlich daffi mir meine Buchfiihrung, solange ich
eine Apotheke leitete, immer mehr eine liebe Beschiftigung in
Muflestunden, als eine Arbeit war. Ein Abend reichte aus, um
die allmonatlichen Eintragungen zu machen, ein Abend, um die
vierteljihrlichen Ubertragungen in das Journal und in das
Hauptbuch auszuftihren, und die ganzen Abschlufiarbeiten fertigte
ich — abgesehen von der Inventur der Waren und Geritschaften,
wobei man sich Hilfe nehmen kann — in ein bis zwei Tagen.

Die Nachahmungen, die mein Werk inzwischen gefunden
hat, waren, wie mir scheint, keine gliicklichen. Wibrend der



Grundgedanke meines Verfahrens der war, die von jeher in den
Apotheken iiblichen Biicher beizubehalten und nur die sich aus
ihnen ergebenden, meist monatlichen Summen streng nach den
Regeln der doppelten Buchfiihrung zu verarbeiten, haben jene
sich oft bemiiht, die kaufminnische Buchfiihrung selbst zu ver-
einfachen oder zu verindern. Bei solchem Bestreben muf} die
Buchfiihrung aber notwendigerweise unzureichend oder gar falsch
werden. Die Kaufleute schreiben sicherlich seit Jahrhunderten
keine Zeile mehr in ihren Biichern, als durchaus ndtig ist.

Ich hoffe, dafl mein Werk auch ferner zahlreiche Kollegen
anregen wird, fiir eine gute Buchfijhrung in ihren Apotheken zu
sorgen. Den jiingeren Herren mochte ich dringend empfehlen,
daf} sie, sobald sie einmal in einer grofieren Handelsstadt als
Gehilfen titig sind, die sich dort wohl stets bietende Gelegenheit,
einen Unterrichts-Kursus in der Buchfiilhrung durchzumachen,
nicht versiumen. Die Anwendung des Gelernten auf die
Apothekenverhiltnisse wird ibnen dann mit Hilfe meiner An-
weisung um so leichter fallen.

Stettin, im Januar 1902.

Der Verfasser.



Yorwort zur vierten Auflage.

In der notwendig gewordenen vierten Auflage meiner Buch-
fiihrung in der Apotheke habe ich das seit dem Erscheinen der
dritten Auflage in Deutschland kriftig entwickelte Scheckwesen
und namentlich den Postscheckverkehr beriicksichtigt (siehe
Seite 43).

Uber die in den letzten Jahren gemachten Vorschlige fiir
die Buchfithrung in Apotheken konnte ich nur mein friiheres
Urteil wiederholen. Auch die amerikanische Buchfiihrung ist
empfohlen worden. Bei dieser spart man wohl an der Anzahl
der Biicher, aber sie hat die schlimme Eigenschaft, dafi man
dabei gar zu leicht Buchungsfehler macht. Gegen die ofter
geiibte Verdeutschung der alten Kunstausdriicke lifit sich fiir
nur mit dem Inlande arbeitende Geschifte nichts sagen. Nicht
zu loben ist die Fortlassung der hergebrachten Wortchen An und
Per (fiir) vor den einzelnen Posten. Gerade durch diese werden
Fehler am besten vermieden.

Stettin, im Januar 1914,

Der Verfasser.
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Die Hilfsbiicher.

Es kann vorausgesetzt werden, daB der Leser mit den nach
altem Herkommen wohl in jeder Apotheke in irgend einer Form
iiblichen Biichern vertraut ist. Diese sind bei dem hier darzu-
stellenden Verfahren der Buchfiihrung séimtlich beibehalten,
wenn auch nur als Hilfsbiicher fiir die kaufménnische Buchfiihruug.
Eine kurze Auffiihrung ohne nihere Besprechung der Einrichtung
mag daher geniigen.

1. Buch, in welchem die téigliche bare Einnahme vermerkt wird.

2. Buch, worin diejenigen Zahlungen vermerkt werden, welche
fiir Rechnungen aus dem Vorjahre geleistet werden.

3. Buch, worin diejenigen Zahlungen vermerkt werden, welche
fiir im laufenden Jahre auf Kredit entnommene Arzneien
oder Waren geleistet werden.

4. Buch, in welchem tiiglich die bare Rezeptur, die Konto

Rezeptur und der Konto-Handverkauf eingetragen werden.

~ Buch, in welchem alle laufenden baren Ausgaben fiir das

Geschift (inkl. Einrichtung und Haus) notiert werden, aus-

genommen diejenigen Zahlungen, welche an Jemanden ge-

leistet werden, mit welchem eine laufende Rechnung gefiihrt
wird (der ein Konto in dem unten zu besprechenden Konto-

Korrent-Buch hat und der daher fiir jede ihm gemachte

Zahlung gleich im Kassa-Buch zu belasten ist).

6. Buch, in welchem alle laufenden Privatausgaben gebucht
werden, ausgenommen wieder solche Zahlungen, welche
an Jemanden geleistet werden, mit welchem laufende
Rechnung gefiihrt wird?).

1) Da der Apothekenbesitzer seine Buchungen allein zu besorgen pflegt,
kann er die Buchungen iiber seine privaten Verhdltnisse fiiglich mit der geschift-
lichen Buchfithrung verbinden.

Mayer, Buchfithrung. 4. Aufl. 1
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7. Sammlung sémtlicher einlaufenden Briefe, Fakturen usw.
soweit sie von solchen herrithren, mit denen laufende Rech-
nung gefiihrt wird. (Diese Sammlung ist am besten mittels
eines sogenannten Bibliorhaptes oder Registrators zu bewerk-
stelligen.)

8. Buch, in welchem am Ende des Jahres alle ausgeschriebenen
Rechnungen verzeichnet werden, zunéchst nach Buchstaben
geordnet und innerhalb der einzelnen Buchstaben nach der
Hohe des Betrages. Die Summe aller Rechnungen miifite
nun eigentlich gleich sein dem sich aus Hilfsbuch 4 ergebenden
Konto abziiglich der laut Hilfsbuch 3 geleisteten Zahlungen.
Das wird aber in der Praxis nie zutreffen aus mancherlei
Ursachen, z. B. Gewihrung kleiner Rabatte, nachtrigliche
Tax-Anderungen usw. Das Buch mufl so eingerichtet sein,
dafl in einer Kolumne neben jedem Posten das Datum,
an welchem er berichtigt wurde, aus Buch 2 iibertragen
werden kann.

‘Wihrend die Biicher 1 und 5 bis 8 gewdhnlich vom Besitzer
selbst gefiihrt werden, pflegen die Biicher 2 bis 4 meist in der
Offizin vom Personale gefiihrt zu werden. Im Buche 4 werden
dann gleich alle Rezepte kopiert und mit laufenden Nummern
versehen.

Es ist wohl zu empfehlen, daf3 sich der Geschéiftsinhaber aus
den Biichern 1 bis 4 in einem besonderen Buche, wie sie seit
Jahren im Handel kéuflich sind?), eine iibersichtliche Zusammen-
stellung des gesamten Apothekenumsatzes macht. Es wird darin
vermerkt fiir jeden Tag:

1. Die bare Einnahme und zwar:

a) bezahite Rezepte (aus Buch 4 ersichtlich);
b) barer Handverkauf (berechnet aus der gesamten baren
Einnahme abziiglich der baren Rezeptur);

2. Konto und zwar:

a) unbezahlte Rezepte (aus Buch 4 ersichtlich), die man
noch wieder trennen kann in solche fiir Private (a) und
fiir Kassen (b);

¢) Konto-Handverkauf (aus Buch 4);

1) z. B. bei den Firmeu F. M. Lenzner und Wiese & Co. in Stettin.



3. Gesamtumsatz;
4. Anzahl der Rezepte, bezahlte, unbezahlte, zusammen (aus

Buch 4);

5. Nachzahlungen aus dem laufenden Jahre (aus Buch 3);
6. Zahlungen fiir Rechnungen aus friiheren Jahren (aus Buch 2).

Alle diese Eintragungen nehmen fiir jeden Monat eine Seite
des Buches ein, dessen Einrichtung aus dem auf Seite 4 wieder-
gegebenen Schema ersichtlich ist.

Auf einer anderen Seite, am besten rechts neben der ersteren,
wird die summarische Zusammenstellung des Monats gemacht, wie
aus dem auf Seite 5 gegebenen Schema ohne nihere Erklirung
ersichtlich sein wird.

Wie aus dem Schema hervorgeht, erhilt man jeden Monat
die Summe der Auflenstéinde, indem man die unbezahlten Rezepte,
den unbezahlten Handverkauf und die Auflenstinde vom Ende des
vorigen Monats addiert und davon die Nachzahlungen des laufen-
den Monats abzieht. Ich habe diese Berechnung in dem Schema
stehen lassen, weil sie sich in den kiuflichen Biichern dieser Art
gewdhnlich vorfindet; doch ist sie fiir jeden Apothekenbesitzer,
der eine ordentliche Buchfiihrung hat, génzlich unniitz, da sie
sich in seinem Konto-Korrent auf dem Konto fiir ,Diverse kleine
Debitores“ (siche Konto-Korrent Buch Fol. 3) stets vollstindig
vorfindet.

Nachdem so auf 12 Doppelseiten die Umsitze der 12 Monate
des Jahres eingetragen sind, werden diese wieder auf einer Doppel-
seite fiir das ganze Jahr zusammengefafit. Es wird geniigen, das
Schema abzubilden (siehe Seite 6 und 7). Fiir die darauf vor-
gesehene und bei ordentlicher Buchfiihrung unnétige Berechnung
der Aufienstinde gilt das schon oben Gesagte.

1*
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Zusammenstellung
M MR
Bar-Einnahme ! Konto?)
Bezahlte Rezepte (1) . Il Unbezahlte Rezepte (2a)
Handverkauf (1b) | fir Private -
Nachbezahlt vom laufenden Unbezahlte Rezepte (2b)
Jahr (3) |l fiir Korpor.
: | Handverkauf (2 ¢)
Bez:{hlte Rechnun,gen | Konto-Ubertrag aus den
friiherer Jahre (6) . fritheren Monaten
i Summa
Summa der Bar-Einnahme | Ab: Nachbezahlt im
i |l  Monat (5) .
Summa der AuBenstinde
aus dem laufenden Jahre
. M| &

! Handverkauf )
: Bezahlter Handverkauf(1b)
Il Unbezahlter Handver-

[ kaut 20)

Rezeptur
Bezahlte Rezepte (1a) .
Unbezahlte Rezepte (2a)
fiir Private . .o
Unbezahlte Rezepte (2b)
fiir Korpor.

Summa

Summa

') Man erhilt jeden Monat die Summe der AuBenstinde (Konto), indem
man die unbezahlten Rezepte, den unbezahlten Handverkauf und das Konto des
vorigen Monats addiert und davon die Nachbezahlungen des laufenden Monats in
Abzug bringt.
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Zusammenstellung
Bar-Einnahme | Konto*)
Bezahlte Rezepte (la) . . | Unbezahlte Rezepte (2a)
Handverkauf (1b) . . . ! fiir Private
Nachbezahlt vom laufenden ' Unbezahlte Rezepte (2b
Jahr (5) . .o i fiir Korpor. .
Bezahlte Rechnungen ' Handverkauf (2¢)
fritherer Jahre (6) | Konto
| Summa
Summa der Bar-Einnahme Ab:  Nachbezahlt vom

laufenden Jahr (5) . . |

Summa Konto

Handverkauf
Bezahlter Handverkauf (1b)
| Unbezahlter Handver-
i kauf (2¢)

Rezeptur
Bezahlte Rezepte (1a) .
Unbezahlte Rezepte (2b)

fiir Private .
Unbezahlte Rezepte ("a.)
fiir Korpor.

Summa

Summa

Rest aus Rechnungen friiherer Jahre

Konto vom vorhergehenden Jahre 19___..
Rest von friiheren Jahren . . . . . ;

Summa

Ab: Bezahlte Rechnungen friiherer
Jahre (6) . . .

Rest?)

1) Obiges Konto und dieser Rest aus friiheren Jahren zusammen bilden die
AuBenstinde.
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Begriff der doppelten Buchfiihrung.

Jeder Geschiftsvorgang, der zu buchen ist, findet zwischen
zweien statt, von denen der eine in der Regel der Geschiftsinhaber
ist. An die Stelle des letzteren kann man aber ein Abstraktum
setzen (z. B. an die Stelle des Apothekenbesitzers sein Medizinal-
Geschiift) oder vielmehr mehrere Abstrakta, indem man die ver-
schiedenen Seiten der geschiftlichen Titigkeit des Inhabers ins
Auge fafit (also z. B. aufler dem Medizinal-Geschift ferner das
Haus, die Fabrikationseinrichtung [Laboratorium], die Repositorien,
das Brunnengeschift oder andere erhebliche Nebengeschifte). Man
behandelt nun diese Dinge bei der Buchung gerade so wie Personen,
d. h. man gibt ihnen im Hauptbuche eine Rechnung (Konto).
Jeder Geschiftsvorfall mufi aber infolgedessen auf zwei Konten
gebucht werden (daher der Name ,Doppelte Buchfiihrung®), z. B.
der Einkauf einer Ware von dér Pharmazeutischen Handelsgesellschaft
m. b. H. in Stettin ist ein Geschiftsvorfall, der zwischen dieser und
dem Medizinal-Geschift vorgeht, und mufy daher auf beiden Konten
gebucht werden. Dabei wird stets derjenige, welcher empfingt —
also hier das Medizinal-Geschift — Schuldner (Debitor), und es muf3
daher der Vorfall auf der Soli-Seite (Debei-Seite) seines Kontos
verzeichnet werden, wihrend umgekehrt der Lieferer — hier die
Pharmazeutische Handelsgesellschaft — Gliubiger (Kreditor) wird, also
auf der Haben-Seite (Kredit-Seite) seiner Rechnung dafiir erkannt
werden mufl. Beide Konten wiirden also beispielsweise folgender-
mafien aussehen:

Debet Med.- Geschifts - Konto. Kredit

1912,
Nov. 2. An Waren . # 410. —

Debet Pharmaz. Handelsges. m. b. H., Stettin. Kredit

1912.
Nov. 2. Per Waren £ 410. —

Man sieht schon aus diesem einen Beispiele, daBl im Haupt-
buche, worin sich sémtliche sachlichen (abstrakten) und person-
lichen Konten befinden, nach richtiger Ausfiihrung aller Buchungen



stets die Summe aller Zahlen auf der linken Seite gleich sein
muf} der Summe aller Zahlen auf der rechten Seite.

Als ein ferneres Beispiel nehmen wir eine beliebige Privat-
ausgabe des Besitzers an, z. B. Unkosten einer Vergniigungsreise.
Diese Ausgabe wird betrachtet als stattfindend zwischen der Kasse
(Kassa-Konto) und der Privat-Rechnung. Da die Kasse das Geld
hergibt, liefert, so wird der Vorfall auf der Kredit-Seite des Kassa-
Kontos gebucht und gleichzeitig auf der Debet-Seite des Privat-
Kontos, welches das Geld zur Benutzung empfangen hat.

Bezahlt der Geschiftsinhaber ferner eine Rechnung an die
Pharmaz. Handelsges., so wird dies gleichfalls im Kredit der Kasse
und im Debet der Pharmaz. Handelsges., dem Empfinger des
Geldes, gebucht.

Kauft sich der Geschiftsinhaber Wertpapiere (Effekten), so
wird die Summe wiederum im Kredit der Kasse gebucht und im
Debet des Effekten-Kontos; nicht also der Geschiftsinhaber personlich,
sondern das abstrakte ,Effekten-Konto“ wird als Empfinger und
Besitzer der gekauften Wertpapiere betrachtet.

Biicher der doppelten Buchfiihrung?).

Das schon oben erwihnte Hauptbuch ist dasjenige, welches
simtliche sachlichen und personlichen Konten enthilt und in
welchem schliefllich alle Geschiiftsvorfille ihre Buchung finden.
Aber aus praktischen Griinden werden die einzelnen Vorfille nicht
direkt im Hauptbuch verzeichnet, sondern zuniichst entweder im
Memorial (Prima Nota, Kladde), wenn sie mit keiner Zahlung
verbunden sind, oder im Kassa-Buch, wenn sie mit einer baren
Einnahme resp. Ausgabe verbunden sind. Die einzelnen Posten
werden am Ende jedes Quartals in dem Journal zu griferen
Summen gesammelt und aus diesem erst in das Hauptbuch iiber-
tragen. Das Hauptbuch und infolgedessen die Abschlufi-Arbeiten
werden wesentlich vereinfacht dadurch, daffi man fiir die simtlichen
personlichen Konten ein besonderes Buch einrichtet, das Konto-
Korrent-Buch, und an ihrer Stelle im Hauptbuch nur ein
summarisches Konto, das Konto-Korrent-Konto, fiihrt.

1) Diese Biicher sind keine fiir die Apotheker besonders ausgekliigelten,
sondern die in jedem Kaufgeschift iiblichen und daher iiberall kduflichen. Mit
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Ausfithrung der Buchungen.

Wie nun die Arbeit der Fithrung und des Abschlusses der
Biicher zu machen sei und wie die Form der einzelnen Biicher
zu halten, wird wohl am besten durch ein fingiertes Beispiel klar
werden?).

Angenommen, es iibernehme jemand am 1. November 1912
durch Kauf fiir .4 160000 eine Apotheke. Zunichst wird es sich
darum handeln, eine Aufstellung (Inventur) von Besitz und
Schulden (Aktiva und Passiva) zu machen. Diese Aufstellung
(welche ganz analog der unten ausfiihrlich besprochenen Inventur
vom 31. Dezember 1912 zu bewirken ist) ergebe folgendes:

Aktiva:
Waren . . . . . . . im Werte von .# 5000
Utensilien . . . . . . " s - 3000
Repositorien . . . ” » » » 6000

Fabrikations - Emnchtung .

(Laboratorium) . . . ” s » 6000
Haus. . . . . . . . ” . » 80000
Privilegium . . . . . " . 5 60000
Effekten . . - . . . " . » 5000
Bare Kasse . . . . . ” s » 1000
Summa .# 166000

" Passiva:
Hypothekenschuld . . . im Betrage von .4 100000
daher Vermogen . . . . . . . .M 66000

welches sich ergibt aus dem Unterschlede der Aktlva und Passiva
und den letzteren zur Ausgleichung zugesetzt wird, so dafh Aktiva
und Passiva gleiche Summen bilden.

einem Kassa-Buche von 50 bis 60 Doppelseiten, einem Memoriale vou 100 bis
120 Einzelseiten, einem Konto-Korrent-Buche von 60 bis 80 Doppelseiten,
einem Journale von 80 bis 100 Einzelseiten und einem Hauptbuche von 50 bis
60 Doppelseiten wird man jahrelang ausreichen (mit den beiden letzten viel-
leicht 20 Jahre).

1) Der Leser moge stets, auch wenn im Text nrcht besonders darauf
verwiesen ist, die Ausfiihrung der einzelnen Buchungen in den unten dar-
gestellten Biichern verfolgen, was bei der Einfachheit des Beispiels nicht sehwer
sein diirfte.
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Obige Betriige der Inventur sollen nun den betreffenden
Konten des Hauptbuches iibergeben werden, indem der Geschifts-
hergang als zwischen diesen Konten und einem sogenannten Bilanz-
Konto stattfindend angesehen wird. Zu diesem Behufe wird die
Inventur zunichst in der unten ersichtlichen Form in das Journal
eingetragen (Eingangsbilanz vom 1. November 1912 Journal Seite 1).
Erst aus dem Journal werden obige zehn Posten auf die betreffen-
den Konten des Hauptbuchs iibertragen (die Waren auf Medizinal-
Geschiifts-Konto, das Vermogen auf Kapital-Konto). Dabei bemerkt
man bei jedem Posten im Journal die Seitennummer des Haupt-
buches und umgekehrt. (Konsequenterweise miiite man im Haupt-
buch auch ein Bilanz-Konto fiihren, welchem in unserem Falle auf
jeder Seite .4 166000 gebucht wiirden. HEs ist das aber nicht
notig, wenn man ein besonderes Bilanz-Buch fiihrt, worin auch
die weiter unten besprochene Roh-Bilanz und die SchluB-Bilanz
in jedem Jahre eingetragen werden, um eine bequeme Ubersicht
der Entwickelung des Geschiftes zu haben. Aufierdem wird der
Kassenbestand auch noch im Kassa-Buch auf der Debet-Seite ver-
merkt. Schulden oder Auflenstinde Personen gegeniiber, mit
welchen eine laufende Rechnung zu fithren wire, finden sich in
unserer Inventur nicht vor, sonst miifiten auch diese einerseits den
betreffenden personlichen Konten im Konto-Korrent-Buch, anderer-
seits dem Konto-Korrent-Konto im Hauptbuch tibertragen werden.

Das im November gemachte Geschift stellt sich in folgenden
einzelnen Positionen dar:

1. Die Pharmaz. Handelsges. m. b. H., Stettin, sendet Waren
und Faktura dariiber vom 2. November 1912 im Betrage von
M 410. — F.B. 1.

2. Warmbrunn, Quilitz & Co., Berlin, senden Standgefiifie
und Rechnung dariiber vom 5. November 1912 im Betrage von
M 50. — F.B. 2,

3. Warmbrunn, Quilitz & Co., Berlin, senden ein schrank-
artiges Repositorium zum Aufstellen homdopathischer Medikamente
und Rechnung dariiber vom 10. November 1912 im Betrage von
i 150. — F. B. 8.

4. Warmbrunn, Quilitz & Co., Berlin, senden einen Riihr-
apparat fiir das Laboratorium und Rechnung dariiber vom 15. No-
vember 1912 im Betrage von . 100. — F. B. 4.
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5. den 20. November 1912 werden an Warmbrunn, Quilitz & Co.
4 300 durch Zahlkarte auf deren Postscheck-Konto iiberwiesen.

6. den 30. November 1912 werden von einem Mieter .4 100
an Miete fiir den Monat bezahlt.

Am Ende des Monats ergiebt sich aus den Hilfsbiichern
folgendes:

7. Laut Hilfsbuch 4 sind im November Medikamente und
Waren (Handverkauf) fiir in Summa 4 250 auf Kredit entnommen
worden.

8. Laut Hilfsbuch 1 wurden im November .4 1720 bar in
der Apotheke eingenommen.

9. Laut Hilfsbuch 3 wurden .# 10,50 fiir anfangs auf Kredit
entnommene Sachen noch im Laufe des Monats bezahlt. Das
Geld wurde am Ende des Monats der besonders dazu vorhandenen
Kasse entnommen. '

10. Im Hilfsbuch 5 sind in Summa im November 4 490 an
laufenden baren Ausgaben notiert. Dieselben zerlegen sich, nach
einer Sichtung in 4 30 fiir das Haus (z. B. Gebidudesteuer), .4 10
fiir diverse kleine Utensilien und .4 450 fiir Geschiftsunkosten
(Saldre, Lohne, Frachten, bare Einkiufe von diversen Waren am
Orte usw.).

11. Im Hilisbuch 6 finden sich in Summa £ 300 fiir private
Ausgaben verzeichnet.

Die unter 1—4 genannten Fakturen wurden im Bibliorhapt
(Fakturenbuch — F. B.) gesammelt. Sie bilden mit Nr. 7 die-
jenigen Posten, mit denen keine Zahlung unmittelbar verbunden
war, sind also im Memorial zu buchen (siehe Memorial Seite 1)!).
Die Geschiftsvorginge 5, 6 und 8—11 waren mit einer baren
Zahlung verbunden, sie werden daher in der Kassa gebucht und
zwar, wenn sie zunichst in einem Hilfsbuch Aufnahme fanden,
am Ende des Monats, sonst an dem Tage, an welchem die Zahlung
stattfand (s. Kassa-Buch Seite 1).

1) Diese Buchungen werden passend erst am Ende des Monats gemacht,
weil man dann durch Zusammenfassen mehrerer Fakturen einer Firma und
wiederum der Schuld eines Kontos an mehrere Personen usw. die Buchung ver-
einfachen kann. In unserem Beispiele ist dies teils der Verstindlichkeit zuliebe,
teils weil seine Einfachheit keine ausgiebige Gelegenheit gibt, unterlassen.
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Aus dem Memorial und aus dem Kassa-Buch werden nun sémt-
liche Posten, welche sich auf eine Person beziehen, mit welcher
lautende Rechnung gefithrt wird, in das Konto-Korrent-Buch iiber-
tragen, indem das Folio des einen Buches immer in dem andern
bei dem betreffenden Posten vermerkt wird. Bei diesen Uber-
tragungen hat man wohl darauf zu achten, dafl jeder Posten, vor
dem ,An“ steht auf die linke, die Debet-Seite kommt, und jeder
Posten, vor dem ,Per“ steht, auf die rechte, die Kredit-Seite
kommt.

Die Geschiiftsvorginge im Dezember lassen sich in folgenden
Posten darstellen:

1. Die Pharmaz. Handelsges. m. b. H., Stettin, sendet Waren
und Faktura dariiber am 15. Dezember 1912 im Betrage von
M 250. — F. B. 5.

2. Die Pharmaz. Handelsges. m. b. H., Stettin, sendet Waren
und Faktura dariiber am 24. Dezember 1912 im Betrage von
M 150. — F. B. 6.

3. Den 27. Dezember 1912 werden an die Pharmaz. Handelsges.
durch Zahlkarte auf deren Postscheck-Konto .4 800 iiberwiesen.

4. Den 29. Dezember 1912 meldet die Pharmaz. Handelsges.
den Eingang dieser Uberweisung und zugleich, daf} sie 19/, Skonto
mit 4 8 gutgeschrieben habe. — F. B. 7.

5. Den 31. Dezember 1912 werden die zweimonatlichen Zinsen
auf die Hypothekenschuld mit .# 833,33 fillig.

6. Den 31. Dezember 1912 werden .4 100 fiir Miete ver-
einnahmt.

7. Den 31. Dezember werden .# 833,33 an die Besitzer der
auf dem Hause und der Apotheke lastenden Hypotheken gezahlt.

8. Den 31. Dezember 'werden von den im Besitz vorhandenen
Effekten Zinsscheine im Betrage von .4 125 abgetrennt und gleich
barem Gelde in die Kasse gelegt.

Aus den Hilfsbiichern ergibt sich wieder folgendes:

9. Laut Hilfsbuch 4 sind im Dezember Medikamente und
Waren fiir /4 300 auf Kredit entnommen.

10. Laut Hilfsbuch 1 wurden im Dezember .4 1870 bar gelost.

11. Laut Hilfsbuch 3 zahlten Diverse kleine Debitores im
Dezember 4 45,20 fiir anfangs auf Kredit entnommene Arzneien
und Waren.
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12. Im Hilfsbuch 5 sind im Laufe des Monats Ausgaben im
Betrage von 4 460 notiert, welche sich zerlegen in 4 20 fiir
das Haus, .# 15 fiir die Repositorien, .# 425 fiir das Medizinal-
Geschiift.

13. Im Hilfsbuch 6 sind .£ 340 fiir Privat-Ausgaben verzeichnet.

Hierzu kommen nun noch einige Posten, welche sich am Ende
jedes Jabres nétig erweisen, um gewissen Konten gegeneinander
gerecht zu werden, nidmlich:

14. Die im Laufe der zwei Monate laut Abforderungsbuch
fiir die Privatwirtschaft aus der Apotheke entnommenen Waren
haben einen Einkaufswert von etwa .4 50.

15, Der Mietswert der Privatwohnung ist fiir zwei Monate
zu schitzen auf 4 200.

16. Der Mietswert der Geschiftsraume desgleichen auf .# 400.

17. Die freie Station des Personals ist fiir zwei Monate zu
schiitzen auf 4 200.

Endlich ergibt die Fertigstellung des Hilfsbuchs 8 noch die
Notwendigkeit eines Postens, némlich

18. die Summe aller Rechnungen im Hilfsbuch 8 ergiebt
M 10 weniger, als den Diversen kleinen Debitores in den beiden
Monaten debitiert wurden. Dieselben sind daher fiir diese Differenz
zu kreditieren.

Von den obigen Posten sind 1, 2, 4, 5, 9, 14—18 im Me-
morial zu buchen, die iibrigen in dem Kassa-Buch, aus welchen
Biichern sie wieder, soweit sie sich auf personliche Konten be-
ziehen, in das Konto-Korrent-Buch iibertragen werden.

Am Ende des Quartals erfolgt nun die Ubertragung simtlicher
Posten des Memorials und der Kassa in das Hauptbuch, indem
jeder Posten den beiden beteiligten Konten, dem einen im Debet,
dem andern im Kredit gebucht wird, wobei die Wortchen ,An“
und ,Per* wieder dafiir sorgen miissen, dafl jeder Posten auf die
richtige Seite kommt. Betrachten wir z. B. den Memorial-Posten

Per Med.-Gesch.-Konto Debet
An Pharmaz. Handelsges. m. b. H., Stettin
laut Rechnung vom 2. November F. B. 1 4 410.

so miifite der sich eigentlich folgendermaflen im Haupt-Buch
finden lassen:



Debet Med.-Gesch.-Konto Kreduit
1912 fhor2 |
Nov.| 2| An Pharm. Handelsg. | 410—|} i
Debet Pharmaz. Handelsges. m. b. H., Stettin Kredil
1912 o2 |
[ Nov.| 2| Per Med.-Gesch.-Kto. 410—

Man vereinfacht sich aber diese Arbeit wesentlich, zumal bei
einer umfangreichen Buchfiihrung, dadurch, dafi man vorher alle
gleichartigen Posten im Journal zusammenfait und erst aus dem
Journal in vereinfachter Form ins Hauptbuch bringt. Namentlich
wird diese Kiirze dadurch erreicht, dafi man alle einzelnen Personen
unter dem Kollektivum ,Konto-Korrent-Konto“ zusammenfafit. In
welcher Weise diese Zusammenfassung auszufiihren, wird aus der
Betrachtung des Beispiels leicht ersichtlich sein, ebenso die Uber-
tragung aus dem Journal in das Hauptbuch, wobei dann wieder
die Seitenzahl des einen Buchs in dem andern verzeichnet wird.

Solche Ubertragungen miissen mit besonderer Sorgfalt aus-
gefiihrt und die Richtigkeit rechnungsméflig gepriift werden. Man
addiert zu diesem Zwecke im Memorial sdmtliche iibertragenen
Posten, welche in unserem Beispiele die Summe von .# 3361,33
ergeben (zu diesem Zwecke kann man das Memorial auch in doppel-
ten Geldreihen fithren, was sich auch beim Kassa-Buch empfiehlt).
Dieselbe Summe ergeben die fiinf Posten des Journals, in welchem
sich der Inhalt des Memorials nach seiner Zusammenfassung und
Ubertragung darstellt. Ebenso tiberzeugt man sich, daff die Summe
der Debet-Seite im Kassa-Buch abziiglich des am 1. November vor-
getragenen Bestandes — ./ 3970,70 und die Summe der Kredit-
Seite abziiglich des Saldo vom 31. Dezember == .4 3523,33, iiber-
einstimmen mit den Summen der beiden entsprechenden Posten im
Journal. Die richtige Ubertragung des Journals ins Hauptbuch wird
durch die weiter unten zu besprechende Roh-Bilanz kontrolliert.

Welche Konten im Hauptbuche zu erdffnen sind, dariiber
konnen die Ansichten sebhr verschieden sein. Im allgemeinen ist
es bequemer, nicht zu viel verschiedene Konten zu machen. Den
wichtigsten Immobilien und Mobilien sind in unserem Beispiele
schon der verschieden zu bemessenden Abschreibungen wegen be-
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sondere Konten gegeben, also dem Hause, den Utensilien, den
Repositorien, der Fabrikationseinrichtung. Dagegen sind im Medi-
zinal-Geschifts-Konto verschiedene Einnahme- und Ausgabequellen
zusammengefalt, welche man wohl trennen kénnte, z. B. in ein
Waren-Konto, Unkosten-Konto, Handverkaufs-Konto, Rezeptur-
Konto usw. Die Eigenartigkeit des Apothekengeschiftes, welches
den Gewinn nicht nur in einem kaufminnischen Handel mit Waren,
sondern zum grofleren Teile in einer kunstgerechten Zubereitung
derselben sucht, gibt bei einfacher Anwendung der kaufménnischen
Schablone doch ein etwas seltsames Bild. Man erhilt durch die
Zerlegung des Medizinalgeschiifts in seine Teile ganz reine Gewinn-
Konten und ganz reine Verlust-Konten. Man wird ferner durch zu
viele verschiedene Konten hiufig gezwungen sein, den Inhalt einer
Rechnung auf verschiedene Konten zu verteilen und sich hierdurch
und aus andern Griinden die Buchfithrung nur erschweren. Es ist
in der Tat bequemer, das Medizinalgeschift in einem Konto zu-
sammenzufassen und sich lieber aus den Biichern noch einen be-
sonderen Auszug zu machen. Fiir die Einnahmen ist das schon in
dem unter den Hilfsbiichern besprochenen Umsatzbuch geschehen.
Auch die Ausgaben kann man Ende des Jahres in verschiedene
Rubriken verteilen, wie Waren, Glas, Kartonnagen, Lohne, Gehélter,
Frachten, Porti, Steuern usw. Endlich ist zu bemerken, daf3 die
Wahl der Konten stets den besonderen Verhiltnissen jedes Ge-
schiiftes anzupassen ist, was demjenigen, der sich einmal mit der
Buchfiihrung vertraut gemacht hat, nicht schwer fallen wird.

Abschluf§ der Biicher.
1. Abschlufi des Kassa-Buches.

Man summiert die Debet-Seite und die Kredit-Seite, zieht die
kleinere Summe von der grifleren ab und stellt die Differenz als
Saldo auf der kleineren Seite ein. Beide Seiten ergeben nun
gleiche Summen. Nachdem diese darunter gesetzt, trigt man den
Saldo wieder auf der entgegengesetzten Seite vor. Die Form dec
Abschlusses ist unten ersichtlich.

2, Abschlufi des Konto-Korrent-Buches.
Ganz ebenso wie die Kasse werden die einzelnen Konten des
Konto-Korrent-Buches abgeschlossen und die sich etwa ergebenden
Saldi wieder vorgetragen (siehe unten).
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3. Abschluff des Haupt-Buches.

Zunichst iiberzeugt man sich, soweit moglich, von der Richtig-
keit der Eintragungen dadurch, dafl man alle Posten der Debet-Seite
und ebenso alle Posten der Kredit-Seite summiert, welche Summen
einander gleich sein miissen und in der Form einer sogenannten
Roh-Bilanz in das Inventarbuch, welches sogleich besprochen werden
soll, oder in ein besonderes Bilanz-Buch eingetragen werden.

Um das Hauptbuch am Ende des Jahres abzuschlieflen und
die Gewinne und Verluste des Jahres festzustellen, mufl zunichst
wieder eine Inventur gemacht werden. Die Resultate derselben
werden in einem Buche verzeichnet, dessen Einrichtung jeder nach
den Bediirfnissen seines Geschéfts und nach seinen eigenen Ideen
treffen kann. Auch die Ansichten iiber die notwendige Hohe der
Abschreibungen konnen sehr verschieden sein, aber jedenfalls
miissen solche auf alle Gtegenstinde gemacht werden, welche
sich mit der Zeéit abnutzen, und zwar in solcher Hohe, daB} die
betreffenden Gegenstinde in derjenigen Reihe von Jahren, in
welcher sie vermutlich ginzlich verbraucht, also wertlos werden,
auch in den Biichern nach und nach minderwertig und schlieBlich
wertlos erscheinen.

Wir wollen nun die einzelnen oben verzeichneten Aktiva
und Passiva vom 1. November und etwaige neu hinzutretende
binsichtlich ihres Wertes am 31. Dezember betrachten:

Waren. Es diirfte kaum durchfiihrbar sein, séimtliche Waren
einer Apotheke alljihrlich (oder auch nur alle zwei Jahre, wie
das Handelsgesetzbuch mindestens verlangt) in der Weise zu
inventarisieren, dal man den Inhalt jeder Biichse auswigt und
den Wert berechnet. Man konnte sich vielmehr wohl auf den alten
Erfahrungssatz berufen, dafl in einem reinen Medizinal-Geschift
der Wert des Warenlagers gleich dem Werte der in einem Jahre
eingekauften Waren sei. Da aber heutzutage die meisten Apotheken
nicht mehr reine Medizinal-Geschifte nach altem Muster sind, so
diirfte es geraten sein, einen Mittelweg einzuschlagen und zwar
alle besonders wertvollen Waren und solche, die eher einen kauf-
ménnischen Handelsartikel darstellen, einzeln zu inventarisieren,
aber die grofie Masse der iibrigen kleinen Apothekerwaren unter
gewissen Rubriken, wie z. B. Aquae medicinales, Tincturae,

Mayer, Buchfiihryng. 4. Aufl. 2
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Unguenta usw. zusammenzufassen. Es ist praktisch dem Ver-
zeichnisse eine solche Form zu geben, dafl man nur etwa alle
10 Jahre notig hat, die Kopfe zu schreiben; z. B.:

Inventur
des 31. Dezember 1912 1913 1914 usw.
, 1
Waren kg | # F| kg | L !&7 kg | M |F
Chininum sulfuric. | 0,5 | 20 | — t | '
Rad. Rhei 5 35 | — l ; }
Tincturae 105|315 | — f i 1
Unguenta 50 [150|— |

Das Ergebnis dieser Inventur sei .# 4500 als Wert der vor-
handenen Waren.

Utensilien. Die Anlegung eines genauen Verzeichnisses
aller Utensilien, Standgefifie usw. ist sehr zu empfehlen. Man
kann sich die jahrliche Aufstellung wieder durch ein praktisches
Schema erleichtern. Die Einrichtung kann eine #hnliche wie bei
den Waren sein.

Fiir die Wertberechnung benutzt man die urspriinglichen
Anschaffungspreise und macht die notigen Abschreibungen zum
Schlufl.

In unserer Inventur moge sich ein Wert von £ 3000 ergeben,
davon schreiben wir fiir Abnutzung ab 2°/; pro anno gleich £ 10
fiir zwei Monate, so dafl verbleiben . 2990.

Die 50 Mark, welche fiir neue Standgefifie ausgegeben
worden waren, verschwinden bei der Inventur, da diese Neu-
anschaffungen nur als Ersatz fiir alte inzwischen zerbrochene
oder unbrauchbar gewordene Gegenstinde dienen.

Repositorien. Wenn man sich nicht von einem Tischler
eine fachgemifie Aufstellung machen lassen will, diirfte es ge-
niigen, die Repositorien nach den einzelnen Réumen zu spezifi-
zieren. Der Wert sei in Summa geschiatzt auf .4 6150, davon
ab 3%, pro anno Abschreibung oder fiir zwei Monate rund .# 30,
so verbleiben .4 6120.

Fabrikations-Einrichtung. Dahin ist zu rechnen das
Laboratorium mit festen und losen Apparaten, etwa vorhandenen
Stofl- und Schneide-Maschinen, Selter-Apparaten usw., hier im
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Werte von 4 6100, ab 59, Abschreibung pro anno oder fiir
zwel Monate rund .# 50, so dal verbleiben .# 6050.

Haus. Von guten Bauten ist 1%/, pro anno eine iibliche
Abschreibung. Der am 1. November auf .# 80000 geschiitzte
Wert des Hauses ist daher am 31. Dezember auf £ 79867 an-
zusetzen.

Privilegium. Der urspriingliche Schitzungswert von
A 60000, der sich ergab, indem die Summe aller iibrigen er-
kauften Werte von dem Gesamteinkaufspreis abgezogen wurde,
bleibt unveréndert stehen.

Effekten. Der Borsenkurs vom 31. Dezember ergibt fiir
dieselben einen um .4 50 hoheren Wert als am 1. November, so
daf} fiir Bffekten .4 5050 anzusetzen sind.

Bare Kasse. Dieselbe betrigt iibereinstimmend mit dem
Abschlufl im Kassa-Buch # 1447,37.

AufBlenstinde und Schulden. Zu den obigen Aktivis
kommen jetzt noch die Auflenstinde, welche sich einfach durch
die Addition simtlicher vorgetragenen Saldi auf der Debet-Seite
des Konto-Korrents ergeben. Ziehen wir davon gleich die Konto-
Korrent-Schulden (Saldi-Vortrige der Kredit-Seite) ab, so bleiben
in unserm Falle 4 482,30.

Hypothekenschuld. Dieselbe betrigtunverindert .4 100000.

Wir haben oben gesehen, wie die am 1. November vorhandenen
Aktiva und Passiva den betreffenden Konten mittelst der im Journal
aufgestellten Eingangs-Bilanz iibergeben wurden. Ebenso miissen
nun die Ergebnisse der Inventur vom 31. Dezember mittelst einer
im Journal aufzustellenden Ausgangsbilanz denselben Konten iiber-
tragen werden, aber auf die entgegengesetzte Seite. (Siehe Journal
Seite 4 und die betreffenden Konten im Hauptbuch.)

Nachdem diese Ubertragung stattgefunden hat, vergleichen
wir auf jedem Konto (ausgenommen Kapital-Konto) den Betrag der
Debet-Seite und der Kredit-Seite. Gab das betreffende Konto mehr
als es empfing (d. h. ist der Betrag der Kredit-Seite grofier als
der der Debet-Seite), so ist die Differenz ein Gewinn, im entgegen-
gesetzten Falle ein Verlust. Demnach finden sich in unserer
Rechnung Gewinne auf dem Medizinal-Geschifts-Konto, dem Haus-
Konto und dem Effekten-Konto, dagegen Verluste auf sechs ver-
schiedenen Konten. Gewinne und Verluste werden zuniichst,

9%
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unter Gewinn- und Verlust-Konto geordnet, im Journal gebucht
(s. Journal Seite 4) und aus diesem erst ins Hauptbuch iibertragen.

Der Uberschuff der Gewinne iiber die Verluste ist der Rein-
gewinn, welcher dem Kapital-Konto iibertragen wird, das dadurch
die aus der Differenz der Aktiva und Passiva sich ergebende
Hohe genau erreichen mufi. In genauer Reihenfolge der Ergeb-
nisse konnte man die beiden letzten Vorginge erst zum Schluf}
in folgender Form im Journal buchen.

Gewinn- und Verlust-Konto Debet
An Kapital-Konto
fir Reingewinn . . . . . . . . . . . . . # 50667
Bilanz-Konto Kredit
Per Kapital-Konto
Vermogen am 31. Dezewber 1912 . . . . . . . £ 6650667

Da sich die letztere Zahl aber auch schon aus der Differenz
der Aktiva und Passiva bei Aufstellung der Ausgangsbilanz ergab,
so kann man sie, wie unten geschehen, auch schon zur Ausgleichung
in die Bilanz mit aufnehmen und ebenso den Reingewinn in die
Aufstellung des Gewinn- und Verlust-Kontos. Dafi dann nachher
das Kapital-Konto im Hauptbuch genau balanziert, beweist die
Richtigkeit der ausgefiihrten Rechnungen.

Nunmehr kénnen die einzelnen Konten im Hauptbuche in der
unten ersichtlichen Form abgeschlossen und alle mittelst Schlufi-
bilanz denselben iibertragenen Bestinde und Saldi wieder vor-
getragen werden. (Diese Vortragung durch eine im Journal auf-
zusetzende Eingangsbilanz zu bewirken, wie das am 1. November
geschah, ist nunmehr ein unnétiger Umweg.)

Die Ergebnisse der Inventur, welche wir schon als Ausgangs-
bilanz im Journal zusammenstellten, werden schlieBlich noch unter
der Form einer Schlufibilanz im Inventurbuch oder in einem. be-
sonderen Bilanzbuch verzeichnet und vom Inhaber des Geschifts
unterzeichnet (s. Inventurbuch). Will man sich diese Arbeit er-
sparen und auf eine iibersichtliche Zusammenstellung der Ergeb-
nisse aller Jahre verzichten, kann man auch Schluf-Bilanz und
Gewinn- und Verlust-Konto im Journal unterzeichnen.



Beispiel
der

Buchfiihrung
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Fol. 1.
Memorial
1912
EX] # | &
B.
Nov. 130 Per Med.-Gesch.-Konto, Debet
Journ. 2 An Pharmaz. Handelsges., Stettin 3
lant Rechnung v. 2/11, F. B. 1 410 | —
Nov. |30 Per Utensilien-Konto, Debet
Journ. 2 An Warmbrunn, Quilitz & Co., Berlin 5
laut Rechnung v. 5/11, F. B. 2 50 | —
Nov. |30 Per Repositorien-Konto, Debet
Journ. 2 An Warmbrunn, Quilitz & Co., Berlin 5
laut Rechnung v. 10/11, F. B. 3 150 | —
Nov. (380 Per Fabrik-Einrichtungs-Konto, Debet
Journ. 2 An Warmbrunn, Quilitz & Co., Berlin 5
laut Rechnung v. 15/11, F. B. 4 100 | —
Nov. |30 Per Diverse kl. Debitores, Debent 8
Journ. 2 An Medizinal-Gesch.-Konto
fiir Arzneien und Waren, im November
entnommen, laut Hilfsbuch 4 250 | —
Dez. |31 Per Med.-Gesch.-Konto, Debet
Journ. 2 An Pharmaz. Handelsges., Stettin 3
laut Rechnung v. 15/12, F. B. 5 # 250,—
» ” ” 24/121 » 6 , 1501——' 400 | —
Dez. |31 Per Div. ki. Debitores, Debent 8
Journ. 2 An Medizinal-Gesch.-Konto
fir Arzneien und Waren, im Dezember
entnommen, lant Hilfsbuch 4 300 | —
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Memorial
1912

Fol. 2

Journ. 2

Journ. 2

Journ. 2

Journ. 2

Journ. 3

Journ. 3

Journ. 2

31

31

31

31

31

31

31

Per Pharmaz. Handelsges., Stettin
An Agio-Konto
fiir 19/, Diskont a. # 800, F. B. 7

K.K.
B.

Per Interessen-Konto, Debet
An Hypothekenschuld-Konto
fiir zweimonatliche Zinsen a. £ 100 000
zu 50/"0

833

33

Per Privat-Konto, Debet
An Med.-Gesch.-Konto
fiir die Wirtschaft entnommene Waren

Per Privat-Konto, Debet
An Haus-Konto
Mietswert der Privatwohnung fiir zwei
Monate

200

Per Med.-Geschifts-Konto, Debet
An Haus-Konto
Mietswert der Geschiftsriume fiir zwei
Monate

400

Per Med.-Geschiifts-Konto, Debet
An Privat-Konto
fiir Tisch und Bedienung des Personals
(zwel Monate)

Per Agio-Konto, Debet
An Diverse kl. Debitores
fiir Rabatte

10




Fol. 1 Kassa-
Kassa-
Debet Monat
.K
B.
Nov. | 1| An Bilanz-Konto
Barbestand 1000 | —
30| , Haus-Konto
Journ. 3 Miete 100 | —
304 , Med.-Gesch.-Konto
Journ. 3 Bare Liosung des Monats 1720 | —
30| , Diverse kl. Debitores 8
Journ. 3 deren Zahlungen fiir das laufende Jahr
(Hilfsbuch 3) 10 | 50
Dez. |81 , Med.-Gesch.-Konto
Journ. 3 Bare Liosung des Monats 1870 | —
31} , Diverse kl. Debitores 8
Journ. 3 deren Zahlungen fiir das laufende Jahr
(Hilfsbuch 3) 45 | 20
31} , Haus-Konto
Journ. 3 Miete 100 | —
31| , Interessen-Konto
Journ. 3 tillige Zinsscheine 125 | —
4970 | 70
1913
Jan. 1 | An Saldo 1447 | 37
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Buch Fol. 1
Konto
Nov. Dez. 1912 Kredit
K. K.
B.
Nov. 20| Per Warmbrunn, Quilitz & Co., Berlin 5
Journ. 3 m. Uberweisung a. Postscheck-Konto 300 | —
30 , Haus-Konto
Journ. 3 diverse Ausgaben laut Hilfsbuch 5 30 | —
30! , Utensilien-Konto
Journ. 3 diverse Ausgaben laut Hilfsbuch 5 10 | —
30 , Med.-Gesch.-Konto
Journ. 3 laufende Ausgaben laut Hilfsbuch 5 450 | —
30 | » Privat-Konto
Journ. 3 laufende Ausgaben laut Hilfsbuch 6 300 | —
Dez. |27 , Pharmaz. Handelsges., Stettin 8
Journ. 3 m. Uberweisung a. Postscheck-Konto 800 | —
31§ , Haus-Konto
Journ. 3 diverse Ausgaben laut Hilfsbuch 5 20 | —
31| , Repositorien-Konto
Journ. 3 diverse Ausgaben laut Hilfsbuch 5 15 | —
31 , Med.-Gesch.-Konto
Journ. 3 laufende Ausgaben laut Hilfsbuch 4 425 [ —
31| , Privat-Konto
Journ. 3 laufende Ausgaben laut Hilfsbuch 6 340 | —
31| , Hypothekenschuld-Konto
Jours. 3 m. Barsendung an Schultz 500,—
m. N . Miiller 333,33 | 833 | 33
» Saldo 1447 | 37
" Jas70 (70




Fol. 3 Konto-Korrent-
Debet Pharmaz. Handelsges.
1912 K-
Dez. (27| An m. Uberweisung 1| 800 —
" 30§ , Diskont a. 4 800 M.2 8| —
» Saldo 2 —
810 | —
Fol. 5
Debent Warmbrunn, Quilitz
1912 K.
Nov. |20 An m. Uberweisung 1 300 | —
| 300 | —
Fol. 8
Debent Diverse Ekl. Debitores
1912 M.
Nov. [30| An Arzneien und Waren 11 250 | —
Dez. (81) , ) . 300 | —
550 | —
1913
Jan. | 1} An Saldo Vortrag 484 | 30
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Buch Fol. 3
m. b. H, in Stettin Kredit
1912 M.
Nov. | 2|| Per Waren 1 410 | —
Dez. |15] N 1 400 | —
810 | —
1913
Jan. | 1} Per Saldo-Vortrag 2| —
Fol. 5
& Co. in Berlin Kredunt
1912 M.
Nov. 51 Per Utensilien 1 50 | —
» 10y , Repositorien 1 150 | —
” 15 L Einrichtung zur Fabrikation 1 100 | —
300 | —
Fol. 8
hier und auswdrts Kredunt
1912 K
" Nov. |30 Per Zahlung laufend. Jahr 1 10 | 50
Dez. |31} ., ) . , 1] 452
” 31| , Agio-Konto M. 2 10 | —
31] , Saldo 484 | 30

”

550 | —




Fol. 1 Journal
1912 Eingangs- Bilanz
Hpt. M
B.
Nov. An Bilanz-Konto, Kredit
Per folgende acht Debitoren:
» Medizinal-Geschifts-Konto 10 5000
» Utensilien-Konto 16 1 3000
» Repositorien-Konto 181 6000
» Fabrikations-Einrichtungs-Konto 19 6000
» Haus-Konto 12 | 80000
» Privilegium-Konto 45 | 60000
» Effekten-Konto 20 5000
» Kassa-Konto 24 | 1000
166000
Hpt.
B.
Per Bilanz-Konto, Debet
An folgende zwei Kreditoren:
» Hypothekenschuld-Konto 29 1100000
» Kapital-Konto 40 | 66000

166000
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Journal Fol. 2
1912
Hpt.
B.
Nov./Dez. Per Konto-Korrent-Konto-Debet 26
M.| An folgende zwel Kreditoren:
14 , Medizinal-Geschifts-Konto 10 550 | —
21 , Agio-Konto 22 8| —
558 | —
Hpt.
B.
An Konto-Korrent-Konto-Kredit 26
M. | Per folgende fiinf Debitoren:
1 , Medizinal-Geschéfts-Konto 10 8106 | —
1| , Utensilien-Konto 16 50 | —
1| , Repositorien-Konto 18 150 | —
1 » Fabrikations-Einrichtungs-Konto 19 100 | —
2| , Agio-Konto 22 10 1 —
1120 | —
Hpt.
B.
M. Per Interessen-Konto-Debet 15
2 | An Hypotheken-Konto 29 833 | 33
Hpt.
B.
Per Privat-Konto-Debet 14
M.| An folgende zwei Kreditoren:
21 , Medizinal-Geschifts-Konto 10 50 | —
2| ,, Haus-Konto 12 200 | —

250




Fol. 3 Journal
1912
Hpt.
B.
Nov./Dez. Per Medizinal-Geschifts-Konto-Debet | 10
M.|| An folgende zwei Kreditoren:
21 ,, Haus-Konto 12 400 | —
21 , Privat-Konto 14 200 | —
600 | —
Hpt.
B
Per Kassa-Konto-Debet 24
K. || An folgende vier Kreditoren:
1) , Haus-Konto 12 200 | —
1| , Medizinal-Geschifts-Konto 101 3590 | —
1 » Konto-Korrent-Konto 26 55 | 70
1 » Interessen-Konto 15 125 | —
3970 | 70
Hpt.
B.
An Kassa-Konto-Kredit 24
K. | Per folgende sieben Debitoren:
1] , Konto-Korrent-Konto 26 1100 | —
1]} , Haus-Konto 12 50 { —
1} , Utensilien-Konto 16 10 | —
1] , Medizinal-Geschifts-Konto 10 875 | —
1| , Privat-Konto 14 640 | —
1} , Repositorien-Konto 18 15 | —
1} , Hypothekenschuld-Konto 29 833 | 33
3523 | 33




31

Journal Fol. 4
1912 Abschluss
Hpt.
Dez. |31 Ausgangs-Bilanz B.
Per Bilanz-Konto-Debet
An folgende acht Kreditoren:
,» Medizinal-Geschifts-Konto 10| 4500 | —
» Utensilien-Konto (2°/,) 16 | 2990 | —
» Repositorien-Konto (3%,) 18 6120 | —
» Fabrikations-Einrichtungs-Konte(5°/,)| 19 | 6050 | —
» Haus-Konto (1) 12| 79867 | —
» Privilegium-Konto 45| 60000 | —
» Effekten-Konto 201 5050 | —
» Kassa-Konto 24 | 1447 | 37
» Konto-Korrent-Konto 26 482 | 30
166506 | 67
Hpt.
An Bilanz-Konto-Kredit B
Per folgende zwei Debitoren: ;
» Hypothekenschuld-Konto £ 29 1100000 | —
» Kapital-Konto 40 | 66506 | 67
166506 | 67
Hpt.
B.
Per Gewinn- und Verlust-Konto, Debet | 32
An folgende sieben Kreditoren:
| ,» Privat-Konto 14 690 | —
X| » Interessen-Konto 15 708 | 33
. » Utensilien-Konto 16 70 | —
i, Repositorien-Konto 18 45 | —
» Fabrikations-Einrichtungs-Konto 19 50+ —
» Agio-Konto 22 21—
» Kapital-Konto (Reingewinn) 40 506 | 67
2072 | —
Hpt.
R.
An Gewinn- und Verlust-Konto, Kredit | 32
Per folgende drei Debitoren:
» Medizinal-Geschiifts-Konto 10 1405 | —
» Haus-Konto 112 607 | —
» Effekten-Konto 120 50 | —
| 2072 | —




TFol. 10 Haupt-
Debet Medizinal-Geschdifts-
1912 7. |
Nov. 1| An Bilanz-Konto 1 5000 | —

Nov./Dez. » Konto-Korrent-Konto 2 810 | —

» zwei Kreditoren 3 600 | —
» Kassa-Konto 3 875 | —
Dez 31} , Gewinn- und Verlust-Konto 4 1405 | —
8690 | —

1913
Jan. | 1| An Bilanz-Konto 4500 | —

Fol. 12
Debet Haus-
1912 J.

Nov. 1| An Bilanz-Konto 1 80000 | —

Nov./Dez. » Kassa-Konto 3 50 | —
Dez. 31| , Gewinn- und Verlust-Konto 4 617 | —

f 80667 | —
1913 f
Jan. 1| An Bilanz-Konto i 79867 | —

Fol. 14
Debet Privat-
1912 J.

Nov./Dez. An zwei Kreditoren 2 250 | —

» Kassa-Konto 3 640 | —
890 | —

Fol. 15
Debet Interessen-
1912 J. ,

Nov./Dez. An Hypothekenschuld-Konto 2 833 | 33
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Buch Fol. 10
Konto Kredit
1912 J.
Nov./Dez. Per Konto-Korrent-Konto 2 550 | —
» Privat-Konto 2 50 | —
» Kassa-Konto 3 3590 | —
Dez. 31{ , Bilanz-Konto 4 4500 | —
8690 | —
Fol. 12
Konto Kredit
1912 J.
Nov./Dez. Per Privat-Konto 2 200 | —
» Medizinal-Geschéfts-Konto 3 400 | —
» Kassa-Konto 3 200 | —
» Bilanz-Konto 4 79867 | —
80667 | —
Fol. 14
Konto Kredit
1912 J.
Nov./Dez. Per Medizinal-Geschifts-Kouto 3 200 | —
, Gewinn- und Verlust-Konto 4 690 | —
890 | —
Fol. 15
Konto Kredit
1912 J.
Nov./Dez. Per Kassa-Konto 3 125 | —
Dez. 31| , Gewinn- und Verlust-Konto 4 708 | 33
833 | 33

Mayer, Buchfilhrung. 4. Aufl.
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Fol. 16 Haupt-
Debet Utensilien-
1912 J.

Nov. 1{ An Bilanz-Konto 1 3000 | —

Nov./Dez. » Konto-Korrent-Konto 2 50 | —

» Kassa-Konto 3 10 | —
3060 | —

1913
Jan. 1|l An Bilanz-Konto 2990 | —

Fol. 18
Debet Repositorien-
1912 J.

Nov. 1| An Bilanz-Konto 1 6000 | —

Nov./Dez. » Konto-Korrent-Konto 2 150 | —

» Kassa-Konto 3 15 | —
6120 | —

1913
Jan. 1| An Bilanz-Konto 6120 | —

Fol. 19
Debet Fabrikations-
1912 J.

Nov. 1| An Bilanz-Konto 1 6000 | —

Nov./Dez. , Konto-Korrent-Konto 2 100 | —

6100 | —
1913
Jan. 1| An Bilanz-Konto 6050 | —

Fol. 20
Debet Effekten~
1912 J.

Nov. 1| An Bilanz-Konto 1 5000 | —

Dez. 81| , Gewinn- und Verlust-Konto 4 50 | —
5050 | —

19138

Jan. 1{ An Bilanz-Konto 5050 | —
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Buch Fol. 16
Konto Kredit
1912 J.
Dez. 31| Per Bilanz-Konto 4 2990 | —
” 81| , Gewinn- und Verlust-Konto 4 70 | —
3060 | —
Fol. 18
Konto Kredit
1912 J.
Dez. 81| Per Bilanz-Konto 4 6120 | —
» 31| , Gewinn- und Verlust-Konto 4 45 | —
6165 | —
Fol. 19
Einrichtungs-Konto Kredit
1912 J.
Dez. 31| Per Bilanz-Konto 4 6050 | —
» Gewinn- und Verlust-Konto 4 50 | —
6100 | —
Fol. 20
Konto Kredit
1012 J.
Dez. 81| Per Bilanz-Konto 4 5050 | —
5050 | —

3*
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Fol. 22 Haupt-
Debet Agio-
1912 J.

Nov./Dez. An Konto-Korrent-Konto 2 10 | —

10 | —

Fol. 24
Debet Kassa-
1912 J.

Nov. 1} An Bilanz-Konto 1 1000 | —

Nov./Dez. » vier Kreditoren 2 8970 | 70

4970 | 70
1913
Jan. 1 | An Bilanz-Konto 1447 | 87

Fol. 26
Debet Konto- Korrent-
1912 J.

Nov./Dez. An zwei Kreditoren 2 558 | —

» Kassa-Konto 3 1100 | —
1658 | —

1913
Jan. 1 | An Bilanz-Konto 182 | 30

Fol. 29
Debet Hypothekenschuld-
1912 J.

Nov./Dez. An Kassa 3 833 | 38
Dez. 31{ , Bilanz-Konto 41 100000 | —

100833 | 33
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Buch Fol. 22
Konto Kredit
1912 J.
Nov./Dez. Per Konto-Korrent-Konto 2 8| —
» Gewinn- und Verlust-Konto 4 2| —
10 | —
Fol. 24
Konto Kredit
1912 J.
Nov./Dez. Per sieben Debitoren 3 3523 | 83
Dez. 31} , Bilanz-Konto 4 1447 | 37
4970 | 70
Fol. 26
Konto Kredit
1912 J.
Nov./Dez. Per fiinf Debitoren 2 1120 | —
» Kassa-Konto 3 55 | 70
» Bilanz-Konto 4 482 | 30
1658 | —
Fol. 29
Konto Kredit
1912 J.
Nov. 1| Per Bilanz-Konto 1] 100000 | —
Nov./Dez. » Interessen-Konto 2] 83333
100833 | 33
1913
Jan. 1| Per Bilanz-Konto 100000 | —
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Fol. 32 Haupt-
Debet Gewinn- und Verlust-
1912 J.

Dez. 31} An sechs Debitoren 4 1565 | 33
» Kapital-Konto 4 506 | 67
2072 | —

Fol. 40
Debet Kapital-
1912 ‘

Dez. 31| An Bilanz-Konto 4 66506 | 67
66506 | 67

Fol. 45
Debet Privilegium-
1912 J.

Nov. 1} An Bilanz-Konto 4 60000 | —
1913
Jan. 1| An Bilanz-Konto 60000 | —
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Buch Fol. 32
Konto Kredit
1912
Dez. 31| Per drei Debitoren 2072 | —
2072 | —
Fol. 40
Konto Kredit
1912
Nov. 1|l Per Bilanz-Konto 66000 | —
Dez. 31| , Gewinn- und Verlust-Konto 506 | 67
66506 | 67
1913
Jan. 1| Per Bilanz-Konto 66506 | 67
Fol. 45
Konto Kredit
1912
Dez. 81| Per Bilanz-Konto 60000 | —
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Debitoren Rohe Bilanz, den 3l. Dezember 1912 Kreditoren
Hpt. Hpt.
B. B.
Medizinal-Geschifts-Konto 10 7285 | — Medizinal-Geschifts-Konto 10 4190 | —
Haus-Konto 12| 80050 | — Haus-Konto 12 800 | —
Privat-Konto 14 890 | — Privat-Konto 14 200 | —
Interessen-Konto 15 833 |33 Interessen-Konto 15 125 | —
Utensilien-Konto 16 3060 | — Agio-Konto 22 8 |—
Repositorien-Konto 18 6165 | — Kassa-Konto 24 8523 |88
Fabrikat.-Einrichtungs-Konto| 19 6100 | — Konto-Korrent-Konto 26 1175 |70
Effekten-Konto 20 5000*| — Hypothekenschuld-Konto 29 | 100833 |33
Agio-Konto 22 10 | — Kapital-Konto 40 | 66000 | —
Kassa-Konto 24 4970 |70
Konto-Korrent-Konto 26 1658 | —
Hypothekenschuld-Konto 29 833 |33
Privilegium-Konto 45| 60000 | —
176855 |36 176855 |86




41

"€I6T ABnIqeq ‘¢ Usp “X

N N

yor e3nezeq zuepg 108190 JRYSNYOIY oI

L9 909991 L9 | 909991
0g| zs¥ 95 |  (wepuyog yoinzqe)
spugjsusgny
L8| LYPL 76 9ssey areq
— 1| 090¢ 08 LS CHEC
— | 00009 151 4 mniSertaug
—| L986L a1 sneq
— | 0209 61 | meSunyyoLIury-suonesLIqe ]
— 0319 81 uorrojisodeyy
L9| 90999 (1) 4 waSqurte A — | 0663 91 USI[ISUS} ()
—1 000001 68 pIgosuexeyjod AH — | 00S% 0T TAIB AN
a g
1dH ELS:
Dayssvg ZI6] Jequezeq 'jg usp ‘zuejig-gnjyos payy

YONQINJUIAUY




YVerschiedenes zur Buchfiihrung
und zur kaufminnischen Titigkeit.

In den letzten Jahren hat sich in Deutschland das Scheck-
wesen sehr entwickelt. Mit dem Bankscheck sich zu befassen,
hat der Apotheker nicht gerade notig, ebensowenig wie mit
Wechseln. Erhilt er Bankschecks in Zahlung, mag er sie ebenso
wie etwaige Zinsscheine, als bares Geld bei der Buchung be-
handeln. Will er sich aber ein Bank-Konto einrichten, so
empfiehlt es sich, seiner Bank im Konto-Korrent-Buch ein Konto
zu geben. Hinsichtlich der Verzinsung von zeitweise unbenutzt
liegenden Geldern sind die Sparkassen meistens vorteilhafter als
die Banken fiir tiglich zahlbares Geld. Kleinere Summen pflegen
auch die Sparkassen jederzeit ohne Kiindigung zu zahlen. Auch
pflegen viele Sparkassen jetzt Uberweisungen iiber Reichsbankgiro-
konto zu bewirken.

Eine auch fiir den Apotheker recht brauchbare Einrichtung
ist der seit dem Jahre 1909 in Deutschland eingefiihrte Post-
scheckverkehr. Auf grund einer stindigen Stammeinlage von
100 .# kann sich jeder Apotheker bei dem ihm zunichst ge-
legenen Postscheckamt ein Konto erbffnen lassen. Hinsichtlich
der ganzen Einrichtung verweise ich auf die neueren Biicher
iber Handelswissenschaft oder auf die besondere Schrift: Der
deutsche Postscheckverkehr von Dr. J. Metz (Muth, Stuttgart,
Preis 1 #). Uber die Verwendung ihrer Postschecks geben auch
die Postscheckimter selbst in ihren Postscheckheften eine genaue
Anweisung. Was nun die Buchung der auf Postscheckkonto ein-
gegangenen Uberweisungen oder der iiber Postscheckkonto durch
Postscheck gemachten Zahlungen anlangt, so vereint es sich am
besten mit der hier geschilderten Buchfithrung, wenn man solche
simtlich durch die Kasse gehen ldfit. Die fiir Aufienstéinde aus
vergangenen Jahren eingehenden Uberweisungen werden zunichst
im Hilfsbuch 2 gebucht, solche aus dem laufenden Jahre im
Hilfsbuch 3. Am Ende des Monats kommen sie dann summarisch
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in das Debet des Kassa-Kontos. Die durch Postscheck bewirkten
Uberweisungen an Lieferanten, die ein Konto im Konto-Korrent
haben, werden wie Barzahlungen sofort im Kredit des Kassa-
Kontos gebucht. Die vom Postscheckamt etwa monatlich auf-
gegebenen Gebiihren bucht man zunichst im Hilisbuch 5, aus
dem sie summarisch Ende jedes Monats Per Med.-Geschiifts-Konto
ins Kredit des Kassa-Kontos kommen. Bei jedem Kassen-
Abschluf} aber, den man Ende jedes Monats macht, wird das
Guthaben beim Postscheckamt der baren Kasse zugerechnet und
in dem Saldo mit eingesetzt. Da das Postscheckamt nach jeder
Buchung den Inhaber des Kontos benachrichtigt und ihm den
Saldo seines Kontos aufgibt, ist diese Art der Verbuchung ebenso
einfach wie sicher.

Sollte in einer Apotheke der Postscheckverkehr einen
grofieren Umfang annehmen, so dafl die Fiihrung eines be-
sonderen Postscheck-Kontos wiinschenswert wiirde, so miifite
dieses im Hauptbuche seinen Platz finden. Um aber das Haupt-
buch nicht mit zu vielen einzelnen Posten zu belasten, ist es
dann notig, ein weiteres Hilfsbuch zu fiihren, in welchem alle
Debet- und Kredit-Posten, wie das Postscheckamt sie meldet,
einzeln eingetragen werden. Das Buch mufl also doppelseitig
gefiithrt werden.

Nehmen wir z. B. als das Postscheckkonto betreffend fiir den
Januar 1914 folgende Geschéftsvorgiinge an:

1. Der Besitzer der Apotheke sendet am 2. Januar 1914
M 100 an das Postscheckamt, worauf ihm dieses ein Konto
eroffnet.

2. Im Laufe des Januar iiberweisen 20 kleine Debitoren zu-
sammen ¢ 210 fiir Schulden aus dem Vorjahr.

3. Am 25. Januar werden an die Pharmaz. Handelsgesellschaft
in Stettin vom Postscheckguthaben .# 50 iiberwiesen.

4. Am 28. Januar berechnet das Postscheckamt 4 2,65 fiir
Unkosten, worin die Kosten fiir ein Scheckheft und eine
Anzahl Zahlkarten, die der Apotheker seinen Kunden mit
seinen Rechnungen senden wollte, enthalten sind.

5. Am 30. Januar erbebt der Apotheker den Rest seines ver-
fiigbaren Guthabens durch Postscheck mit .4 157,35.

Dann wiirde das Hilfsbuch sich wie folgt darstellen:
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Aus diesem Buche wiren zunichst alle ﬁberweisungen von
Diversen kl. Debitoren ebenso wie deren- bare Zahlungen im
Hilfsbuch 8 zu vermerken.

Um die Vorginge in die eigentlichen Biicher zu bringen,
wiren folgende Buchungen in Kassa und Memorial zu machen:

Debet Kassa-Konto Kredit
1914 K5 17 |l1914 B X # ré?
Jan. (30} An Postscheck- Jan.2| Per Postscheck- | |

Konto m. Ent- Konto m. Ein-! |
1 nahme 157|835 lage g
i i i 1

und ferner im Memorial:

1914

KK] # | =

Jan. 6/31 Per Postschek-Konto, Debet
An Diverse kl. Debitores
deren Uberweisungen im Januar 210 | —

Jan. | 25 Per Pharmaz. Handelsges., Stettin, Debet
An Postschek-Konto
fir Uberweisung 50 | —

Jan. | 28 Per Med.-Geschifts-Konto, Debet
An Postscheck-Konto
Unkosten 2165

Diese Posten sind dann einesteils, soweit sie sich auf Per-
sonen beziehen, die im Konto-Korrent-Konto ein Konto haben,
in dieses zu iibertragen, andernteils aber sémtlich nach Auf-
nahme im Journal aus diesem auf die betreffenden Konten im
Hauptbuch, in dem das Postscheck-Konto dann folgendes Aus-
sehen hitte:



47

qg| LgT ojuoy-essey “ | og|

c9l g 0jUOY[-S}JBYOSAD-PO “ || 83 “ —| 018 ojuoy-jusrioy-o3moy “ l1gfg| ¢

—1 og 0)UO-}USII0N-03u0Y 1o || ¢ | ‘uwep ||| —| 00T 0ju0}-8SSBY UY || 8 ‘asf

#| » |T VI6L | » |0 P161
FpaL3y 0JU0)-)29Y9s)sod e



48

Gewisse geschiftliche Verhiltnisse, welche zwar nicht immer
aber doch h#ufig vorhanden sind, pflegen dem Neuling in der
Buchfiihrung einige Schwierigkeiten zu machen, weshalb sie hier
noch besprochen werden sollen. Mancher Besitzer wird am
31. Dezember eine nicht geringe Menge von Rechnungen von
Handwerkern und Kaufleuten aus der Stadt zu erwarten haben,
deren genaue Hohe er nicht kennt, und welche erst nmach und
nach einlaufen. Dennoch mufi im Interesse eines genauen und
baldigen Abschlusses auf diese Riichsicht genommen werden.
Deshalb macht man sich nach ungefihrer Schitzung eine an-
niihernde Aufstellung, wie viel man in runder Summe fiir Geschiift,
Haus, Privat-Rechnung usw. noch schuldig ist und bringt dieselbe
z. B. in folgender Form ins Memorial:

1912
B.
Dez. |31 Per Folgende drei Konten Debent
An Diverse hiesige Kreditores fiir kleine
Schulden aus 1912:
Per Medizinal-Geschifts-Konto 300 | —
» Haus-Konto 500 | —
» Privat-Konto 450 | —
1250 | —

Nunmehr kann man den Jahresabschlufi der Biicher machen.
In den Hilfsbiichern 5 und 6 lifit man nach Abschlufl des De-
zembers Platz fiir eine Restenrechnung und vermerkt darauf die
auf obige Schulden nach und nach wirklich geleisteten Zahlungen.
Am Ende des Monats léfit man diese summarisch durch das
Kassa-Buch gehen z. B. durch folgende Posten:

1913 # o |#

Jan. |81 Per Diverse hiesige Debitores Debent

An folgende drei Kreditores fiir Zahlungen
auf Restenrechnung

» Medizinal-Geschéfts-Konto . £ 290,—

» Haus-Konto . . . . . . , 550,—

» Privat-Konto . . . . . , 420,— 1260
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Die Differenz zwischen der urspriinglichen Annahme und der
spiter wirklich geleisteten Zahlung gleicht man durch folgende
Posten im Memorial aus:
1913

KK y P

Jan. |31| Per Diverse hiesige Kreditores, Debent
An Medizinal-Geschéfts-Konto
am 31. Dez. 1912 zu viel gebuchte 10 —

” 81| Per Diverse hiesige Kreditores, Debent
An Privat-Konto

am 31. Dez. 1912 zu viel gebuchte 30 -
31 ‘Per Haus-Konto, Debet
An Diverse hiesige Kreditores

am 31. Dez. 1912 zu wenig gebuchte 50 | —

Unser Beispiel mufite, um {ibersichtlich zu sein, moglichst
wenig umfangreich gewihlt werden. Doch mufl auch dann bei
der Ausfilhrung mit grofiter Sorgfalt gearbeitet werden. Daf}
man, wenn man die Ausziige aus der Kassa und dem Memorial
fiir das Journal macht, zur Probe, ob man richtig gearbeitet hat,
stets die sich ergebenden Summen mit denjenigen im Kassa-
Buche und im Memorial vergleichen mufl, wurde schon oben
(Seite 10) gesagt.

Sehr wichtig ist aber auch, dafl der Saldo des Konto-Korrent-
Kontos im Hauptbuche durchaus dieselbe Zahl ergibt, wie die
Differenz zwischen sémtlichen Debet-Salden und sémtlichen Kredit-
Salden im Konto-Korrent-Buche. Um nicht etwa am Ende des
Jahres in die Verlegenheit zu kommen, lange suchen zu miissen,
um einen sich erst dann herausstellenden Fehler zu finden, stellt
man deshalb schon im Laufe des Jahres mehrmals, also monatlich
oder mindestens vierteljahrlich, Vergleiche zwischen dem Konto-
Korrent einerseits und dem Konto-Korrent-Konto im Hauptbuche
andererseits an.

Mayer, Buchfithrung. 4. Aufl. 4
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In unserem Beispiele ergibt das Konto-Korrent-Konto im
Hauptbuche einen Saldo von 4 482,30. Schon ehe man alle
Ubertragungen in das Journal und von diesem in das Hauptbuch
macht, kann man sich diesen Saldo aus dem zuniichst im Unreinen
gemachten Auszuge fiir das Journal berechnen. Wir finden in
unserm vorstehenden Beispiele im Journal Fol. 2 und Fol. 3 fol-
gende Posten, die sich auf das Konto-Korrent beziehen:

Per Konto-Korrent-Konto, Debet

An zwei Kreditoren . . . . . . . # 558,—
Per Konto-Korrent-Konto, Debet
An Kassa-Konto . . . . . . . . . , 1100,—
. M 1658,—
und ferner:
An Konto-Korrent-Konto, Kredit
Per 5 Debitoren . . . . . . . . . /A 1120,—
An Konto-Korrent-Konto, Kredit
Per Kassa-Konto . . . . . . . . . , 5570
M 117570

Die letztere Summe von der ersteren abgezogen, lifit einen
Debet-Saldo von 4 482,30. Im Konto-Korrent-Buche andererseits
finden wir nun

einen Debet-Saldo von . . . . . . . . . 48430
und einen Kredit-Saldo von . . . e 20—

bleiben gleichfalls .4 482,30
Somit ist die notwendige Ubereinstimmung vorhanden.

Bei einer umfangreichen Buchfiihrung, wie sie in einem
grofleren Geschifte vorhanden sein mufi, das mit hunderten oder
gar tausenden von Konten im Konto-Korrent arbeitet, ist es
natiirlich keine kleine Arbeit, am Ende jedes Monats oder doch
mindestens jedes Quartals die simtlichen Salden aus dem Konto-
Korrent auszurechnen, um den Gesamtsaldo zu ziehen und mit
dem Saldo des Konto-Korrent-Kontos im Hauptbuche zu ver-
gleichen. Wenn sich dann auch nur die geringste Abweichung
ergibt — und sei es ein Pfennig —, mufl so lange gesucht
werden, bis der Fehler gefunden ist. Diese Arbeit des mehr-
maligen Ausziehens der Salden im Laufe des Jahres wird sehr
wesentlich erleichtert, wenn ein aus vielen Posten bestehendes
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Konto sich mdglichst oft bis zu einem Punkte genau ausgleicht.
Deshalb hat jeder Buchhalter beim Ubertragen diese Ausgleichung
stets im Auge und macht, sobald eine solche moglich ist, ein
Zeichen dafiir, bestehend aus je zwei gleichlaufenden Strichen
im Debet und im Kredit. Zum besseren Versténdnisse lasse ich
unten (Seite 52) ein Beispiel folgen, worin das Konto durch eine
Zahlung vom 30. November, verbunden mit Abzug von Diskont
und Porto, sowie Riicksendung von 4 Kisten, bis Ende des Monats
genau ausgeglichen wurde, und das durch die Striche // angezeigt
wurde. — Nun kommt es éfter vor, dafl ein Konto vollig saldiert,
abgesehen von einem einzigen Posten, der aus irgend einem
Grunde nicht ausgeglichen wurde. Dann macht der Buchhalter
im Debet und im Kredit nur je einen Strich mit Bleifeder, bei
dem einen Posten aber das Zeichen (. Das heifit dann: das
Konto ist bis zu den Strichén ausgeglichen mit Ausnahme dieses
mit O bezeichneten Postens. Auch diese Art der Bezeichnung
ist aus dem nachstehenden Beispiele ersichtlich. (Saldiert das
Konto spiter vollig, so loscht man die Bleifederstriche aus.) —
Klar wird es nun sein, weshalb sich jeder Kiufer bei seinen
Lieferanten beliebt macht, wenn er seine Schuld bei Zahlungen
immer genau ausgleicht und nicht etwa im Laufe des Jahres
runde Summen zahlt, um vielleicht erst Ende des Jahres genau
auszugleichen. Aus demselben Grunde ist es nicht richtig, bei
Zahlungen Abziige fiir Fastagen zu machen, die mit berechnet
waren, aber erst nach Wochen oder gar Monaten zuriickgeschickt
werden sollen.}

An dieser Stelle mochte ich mir auch eine Bemerkung iiber
den Abzug des Geldportos bei Zahlungen erlauben. Gesetzlich
ist ein solcher Abzug iiberhaupt nicht zulidssig, aber denmnoch ist
er bei grofleren Summen so gebrduchlich, daBl er nicht gegen
den kaufm#nnischen Anstand verstofit. In der Regel pflegt sich
auf den Rechnungen der Lieferanten ein Vermerk vorzufinden,
bei welchem Mindestbetrage ein solcher Abzug genehm ist. Im
Postscheckverkehr ist die Einrichtung von vornherein so getroffen,
dal der Empfinger von Uberweisungen die freilich geringeren
Unkosten trigt. Jeder Lieferant pflegt seine besonderen Be-
dingungen iiber einen etwaigen Diskont in seinen Listen oder
Rechnungen zu machen. BEs entspricht dem kaufméinnischen

4*
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Debet Pharmazeutische Handelsgesellschaft m. b. H., Stettin Kredit
1912 1912
Nov. |14|| An Kassa 100 |-- Nov. | 2| Per Waren 98 |15
" ” » Skonto u. Porto 1 |70 . 70 » 17 |25
” 30| , Kassa 297 |90 » 18y , » 101 |45
" » » Skonto u. Porto 4 140 » 200 ” 7 |70
" ” , 4 Kisten // 6 |— " 23| ” 5 |20
Dez. [15| , Kassa 128 |35 " 28l ” // 180 |25
” » » Skonto und Porto 2 |15 Dez. | 8| , " 67 |—
» 80§ , Kassa 268 |05 » 8 o, " 58 |50
” " » Skonto u. Porto / 4 |45 » 16 " O 2 |—
n 23| , " 213 |50
w  127] » / 59 | —
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Anstande, sich darnach zu richten, wenn man nicht etwa durch
vorherige Verhandlungen besondere Bedingungen ausgemacht hat.
Im allgemeinen kann man annehmen, dafl die besten Lieferanten
immer die festesten Bedingungen haben.

Durchaus notig ist es fiir einen geordneten kaufminnischen
Verkehr, dal man alle abgehenden Schriftstiicke kopiert. Die
Kopierbiicher des Handels haben gewohnlick 1000 Seiten und
hinten ein Register, worin séimtliche Briefe usw. nach den Namen
der Empfinger geordnet mit der Seitennummer -eingetragen
werden. Das Nachschlagen wird wesentlich erleichtert, wenn
man noch auf den Kopien selbst mit Blaustift die Seitennummer
des nichstvorhergehenden Schreibens an denselben Adressaten
vermerkt; ja manche Kaufleute lassen auch noch die Nummer
des nichstfolgenden Schreibens vermerken.



Nachtrag.

Schon in der ersten Auflage meines Werkes war die Ein-
richtung eines praktischen Waren-Kontos angegeben. Das damals
gegebene Schema war berechnet fiir ein festes Buch und darin
iiber 2 Seiten fortgehend, so dafl es fiir mehrere Jahre reichen
sollte. Aber namentlich die Entwickelung der chemischen In-
dustrie und des Spezialititenwesens haben es mit sich gebracht,
dafl neue Waren in Masse eingefiihrt werden. Deshalb diirfte
es heute praktischer sein, ein dhnliches Waren-Konto auf losen
Blittern anzulegen und auf diesen die einzelnen Rubriken von
oben nach unten laufen zu lassen, etwa nach diesem Schema:

Acidum Acidum

sulfuricam tartaricam

conc. pur. purissimam
Pharm, Pharm.

1 1

2/1, 12| 2/, kg |zu 50 Hages. 4/2. 12 | 2Yf;, kg |zu 8 A Hdges.
Pharm. zZu Pharm
1 .
4/7. 12 | 23/, kg |zu 50 & Hdges. 5/4. 121 10 kg 985 4 | Higes.

In ganz dhnlicher Weise kann man auch das gesetzlich ein-
getiihrte Arbeitsbuch fiir die pharmazeutischen und chemischen
Priparate fiilhren. Die Kopfe sind aus siimtlichen mutmafilich
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anzufertigenden Priparaten, alphabetisch geordnet, gebildet. Die
Abstinde sind so zu bemessen, dafi der Raum fiir jedes Priparat
mindestens 10 Jahre ausreicht, und hinter jedem Buchstaben noch
Raum fiir Nachtrige zu lassen.

Dieses Buch ist besser nicht auf losen Blittern zu fiihren.
Einesteils diirfte die Anzahl der selbstgefertigten Priiparate in
den meisten Apotheken nicht so sehr wechseln. Anderenteils
werden die Apotheken-Revisoren eher geneigt sein, ein so ge-
fiihrtes festes Buch als der gesetzlichen Vorschrift gentigend an-
zuerkennen. In dem Buche sind fiir jede Rubrik nur zwei
Reihen nétig.

In der einen Reihe werden Monat und Jahr der Anfertigung
aigegeben, in der anderen Reihe die angefertigte Menge. Hat
man sich das Buch erst einmal eingerichtet, so ist die Arbeit des
Ubertragens zum mindesten nicht groBer als bei irgend einer andern
Einrichtung, der Nutzen aber ein weit hervorragenderer, wie sich
jeder Praktiker leicht sagen wird; namentlich gewihrt das Buch
eine sichere Ubersicht tiber den Verbrauch der einzelnen Priiparate.

Schema.

Extr. Rhei Extr. Rhei
comp. comp.

Extr. Aloes Extr. Chinae

10/11.12| 0,5 kg [4/12.13| 0,1 kg |30/11.12 0,5 kg

5/5.13 | 0,6 kg | 4/6. 13| 0,15 kg | 4/2. 13| 0,5 kg

10/12.18 1kg |10/1.14| 0,1 kg | 9/4. 13| 0,5 kg
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Biicher mit Schema und gedruckten Kopfen waren nach dem
Erscheinen der ersten Auflage dieses Werkes im Handel zu
haben. Wer sich die erste Einrichtung bequem machen will,
mag sich dazu eines solchen Buches bedienen. Doch die Be-
diirfnisse jedes Geschiiftes pflegen so eigenartig zu sein, dafi er
gewif} vorziehen wird, bei Einrichtung eines zweiten Buches die
Kopfe selbst zu schreiben und seinem Geschifte anzupassen.





